附件：

齐齐哈尔医学院实习手册管理规定

为了规范我院毕业生产实习管理，保证毕业生产实习质量，有利于真实记载、考核学生的实习情况，有利于学生实习期间接受实习单位和学院的双重管理,特制订本管理规定。

一、学生实习手册是记载学生毕业实习考核成绩的重要依据，各学院管理部门、附属医院、教学医院及实习单位教学管理部门必须认真管理。

二、各学院、附属医院教学管理部门于学生毕业实习前，负责为实习学生发放实习手册，并应对实习手册填写的有关要求进行必要的指导说明。

三、学生应妥善保管实习手册，并按照实习手册填写要求及时对需要学生本人填写的相关实习记录内容进行认真填写，填写时间、内容必须与所在实习单位的生产实习轮转表安排一致。

四、实习带教教师和实习单位有关管理部门应按学生实习考核实际情况，在本手册上如实填写实习考核成绩及评语。评语处需要有带教教师的签名及盖章。所有实习手册必须在封皮加盖实习单位公章。

五、学生不得私自填写和涂改实习手册上实习成绩和评语。私自涂改、项目填写不全、无带教教师签名盖章、无实习单位盖章的实习手册，一律视为不合格手册，需返回原实习单位重新填写。

六、实习期间学校教务处临床教学管理科、各学院学生实习管理部门、各附属医院教务科将对实习手册进行不定期检查。 

七、实习手册在全部实习结束后1周内上交到学籍所在学院及附属医院学生科或教学管理部门装入学生档案中。
八、相关学院教学管理部门、附属医院教务科需将上交实习手册完成情况上报教务处。不能及时上交合格实习手册者取消其毕业资格。

九、如实习手册丢失，由学生本人提出申请，经实习单位审核签字后，由学生所在学院或附属医院教学管理部门予以补发。

十、本规定由教务处负责解释。

十一、本规定自2018年生产实习时开始施行，原有关实习手册管理的规定同时废止。

