三、党支部会议记录

（一）党支部党员大会记录范例

时    间：2023年6月29日  14时00

地    点：XXXXXX

参加人员：XXX、XXX

列席人员：XXX

缺席人员：XXX（注明原因）

主 持 人：XXX（一般为党支部书记）

记 录 人：XXX

会议主题：学习习近平总书记在文化传承发展座谈会上重要讲话精神

会议内容：

    XXX（主持人）：今天我们召开支部党员大会，我支部共有党员X名，参加会议党员×名，符合规定要求，可以开会。

支部书记：医院党委下发关于七一评优评先通知，***宣读一下。

支部委员：宣读通知

支部书记：我们支部按照要求标准进行投票评选。****
支部书记：请**收票，请**监票。

          由纪检委员***宣读结果

纪检委员：优秀共产党员： ****  先进基层党组织：***

优秀党务工作者： ****

支部书记：那就按照要求上报医院党委
散会。


